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FINANZBUCHHALTUNG
GESCHÄFTSSTELLE SIELMINGEN (FILDERSTADT), 80-100%
Als Südwestdeutscher EC-Verband suchen wir – ab sofort – eine/n Mitarbeiter/in in der Finanzbuchhaltung! Wir sind ein 
innovativer, wachsender Jugendverband in Südwestdeutschland mit Sitz in Sielmingen. Wir wollen lebendige Jugendarbeit 
vor Ort möglich machen, indem wir die Verwaltungsaufgaben im Hintergrund übernehmen. Wir freuen uns darauf, dich 
kennenzulernen! 

WIR BIETEN
• einen sinnstiftenden Arbeitsplatz
• Einarbeitung durch den Vorgänger, das Team und die Führungskraft 
• Zugehörigkeit zu einem motivierten Team und geistlichen Austausch 
• flexible Arbeitszeiteinteilung
• Bezahlung nach unserem Haustarif, betriebliche Altersvorsorge

FOLGENDE AUFGABEN ERWARTEN DICH:
• Eigenständige Finanzbuchhaltung für den gemeinnützigen Verein und WGB 
• Spendenbuchhaltung und Erstellung von Spendenbescheinigungen 
• Zusammenarbeit und Kommunikation mit dem Steuerbüro in wirtschaftlichen Bereichen 
• Vorbereitung der Jahresabschlüsse in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung Verwaltung 
• Erstellung von Berichten und Projektabrechnungen für die Geschäftsführung und Referenten 
• Mitverantwortung und Organisation der Kassen bei EC-Veranstaltungen  
• Weiterentwicklung unserer Buchhaltung in Optigem  

BEI UNS BIST DU GENAU RICHTIG, WENN DU …
• deine persönliche Beziehung zu Jesus lebst und dich mit unseren EC Grundsätzen identifizierst
• eine kaufmännische Ausbildung oder Studium und schon ein paar Jahre Arbeitserfahrung in der Bilanzbuchhaltung
       gesammelt hast 
• mit Optigem als Tool vertraut bist oder mit einer anderen Finanzbuchhaltungssoftware gearbeitet hast und dich leicht

in eine neue Software einarbeiten kannst
• gerne deinen eigenen Verantwortungsbereich hast, aber auch Teil eines Teams sein willst
• belastbar bist und auch flexibel das Team der Geschäftsstelle unterstützt 
• dich die nächsten Jahre in dieser Stelle sehen würdest

Weitere Informationen zu unserer Arbeit und unserem Verband sowie die EC-Grundsätze
findest du unter www.swdec.de

NEUGIERIG GEWORDEN?
Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung.


