Fallnummer:	2025-231JK
DokumentationFALLNUMMER
[bookmark: Fallnummer]2025-231JK
Wird nach Meldung beim SWD vergeben

Verdacht / Meldung sexualisierte Gewalt
Du kannst diese Dokumentationsvorlage für unterschiedliche Fälle im Bereich Kinder- und Jugendschutz nutzen. Von erstem Verdacht bis zur komplexen Dokumentation von Fällen. Wir haben verschiedene Sektionen, die wir hier kurz erklären.
1. Kontaktdaten dient dazu deine Kontaktdaten zu erfassen und in welchem Verantwortungsrahmen der Vorfall stattgefunden hat.
2. Bericht der Situation: Hier kannst du alles Dokumentieren was dazu geführt hat, dass du jetzt gerade diese Dokumentation ausfüllst. Hier geht es um die möglichst Detaillierte Darstellung des Falls und des Verdachts, der zum Fall gehörenden Situationen.
3. Daten der Beteiligten: Erfasse hier nach Möglichkeit alle beteiligten Personen die in der Fallschilderung vorkommen und relevant sind.
4. Intervention: Dies dient zum einen für deine ersten Überlegungen wie jetzt zu handeln ist, schreib dort auf warum du zu welchem Schluss gekommen bist. Weiter kannst du hier die weiteren Interventionsschritte dokumentieren: Meldung beim Kinder- und Jugendschutz Beauftragten des LV, Externe Beratungsstellen, Protokolle Taskforce (wenn es so eine gibt).
Ziel ist in diesem Dokument alles relevante zum Fall zu dokumentieren. 

	1. Kontaktdaten

	Jugendarbeit / Gemeinde
	

	Träger
	

	Erst-Dokumentierende Person

	Vorname, Name
	

	Adresse
	

	Mail
	

	Mobil-Nr.
	

	Vertrauensperson / Kinder- und Jugendschutz Beauftragter Vorort

	Vorname, Name
	

	Adresse
	

	Mail
	

	Mobil-Nr.
	



Schreib auf was du erlebt / erzählt bekommen hast
	2. Bericht der Situation / Gespräch

	Notiere hier was du erlebt / gehört hast und was dich dazu brachte diese Dokumentation zu beginnen. Beschreibe möglichst detailliert was vorgefallen/gesagt/beobachtet/berichtet wurde.
Versuch so objektiv wie möglich zu berichten, d.h. unterscheide, was hättest du filmen können und was ist deine Interpretation (gern kannst du es erst mal runterschreiben, danach drüber lesen und dann deine Interpretationen farblich markieren).
Weitere hilfreiche Fragen, die helfen können:
· Wann hat sich der Vorfall ereignet? Falls es verschiedene Situationen sind erfass bitte das Datum dazu und wenn möglich beschreibe 
· Wer hat was berichtet?
· Was wurde von wem wahrgenommen?
· Was wurde von Dritten wahrgenommen?

	Objektive Beschreibung der Situtaion/en

	

	Eigenreflektion:
Wie ist deine Einschätzung der Situation. Welche Gedanken sind dir hier wichtig festzuhalten.

	




	3. Daten der Beteiligten

	Geh als nächstes her und lies nochmal durch was du als Beschreibung der Situation beschrieben hast und benenne in der nächsten Tabelle die darin vorkommenden Personen und identifiziere sie entsprechend deiner Möglichkeit:

	Betroffenes Kind / Jugendlicher

	Vorname, Name
	Max Mustermann

	Adresse
	Musterstr. 2, 7586 Musterhausen

	Mail
	Musterlich@Muster.de

	Mobil-Nr.
	0150-15

	Bemerkung
	



	Beschuldigte/r  / Verdächtige/r / Tatbeteiligte Person

	Vorname, Name
	Max Mustermann

	Adresse
	Musterstr. 2, 7586 Musterhausen

	Mail
	Musterlich@Muster.de

	Mobil-Nr.
	0150-15

	Funktion
 in Jugendarbeit / Freizeit
z.B. Ehrenamtl. Leiter, hauptamtl. JuRef, … 

	

	Bemerkung
Hier kannst du zusätzliche Hinweise schreiben die Helfen die Person richtig einzuordnen
	



Wenn es mehr Beschuldigte/r / Verdächtige/r / Tatbeteiligte Personen gibt, kopiere bitte die entsprechende Tabelle und füg sie hier ein.


	Zeugen / beteiligte & unbeteiligte Dritte die etwas dazu beitragen können, etwas mitbekommen haben

	Vorname, Name
	Max Mustermann

	Adresse
	Musterstr. 2, 7586 Musterhausen

	Mail
	Musterlich@Muster.de

	Mobil-Nr.
	0150-15

	Bemerkung
	




Wenn es mehr Zeugen gibt, kopiere bitte die Tabelle Zeugen und füg sie hier an.

	4. Intervention

	Wichtig ist jetzt nicht nur die Augen offen zu halten, sondern zu handeln.
Dem Handlungsplan folgend besprich dich mit deiner Vertauensperson und hotl euch externe Hilfe in Form von Rat bei den LV Kinder- und Jugendschutz Beauftragten (07158-9391323, kjshilfe@swdec.de) und externen Fachberatungsstellen (Suchmaschine hier https://www.hilfe-portal-missbrauch.de/startseite).
Zusammen mit diesen Hilfen kannst du entscheiden welche Form von Aktion und Intervention jetzt notwendig ist.
Unter Überlegungen kannst du deine Gedanken notieren.


	Deine Überlegungen zur Intervention

	
	



	Beratung durch Landesverbands Kinder- und Jugendschutz Beauftragte
07158-9391323, KJSHilfe@swdec.de

	Notier hier deine Fragen die du stellen willst
	· sdafasdf

	Name der Ansprechperson
	

	Tel. der Ansprechperson
	

	Datum Kontakt
	

	Notizen während des Gesprächs
	· 

	Welche Handlungsschritte sind vereinbart worden
	· 



	Kontakt zu Fachberatungsstelle
https://www.hilfe-portal-missbrauch.de/startseite

	Notier hier deine Fragen, die du stellen willst
	· sdafasdfd
· 

	Name Fachberatungsstelle
	

	Tel. Nr. Beratungsstelle
	

	Name des Kontakts
	

	Datum des Kontakt
	

	Notizen während des Gesprächs
	







	Welche Handlungsschritte sind vereinbart worden
	




	TASKFORCE Treffen / Protokoll
https://www.hilfe-portal-missbrauch.de/startseite

	Teilnehmende Personen
	· 

	Datum & Ort des Treffens
	

	Protokoll des Gesprächs
	







	Welche Handlungsschritte sind vereinbart worden
	Was
	Wer?
	Bis wann?

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





	5. Wissensträger

	Aus Opferschutzgründen ist der Kreis der Wissensträger über einen Vorfall so groß wie nötig und so klein wie möglich zu halten. Daher notiert hier, wer Wissen über den Vorfall hat. Schreibt alle Personen auf, die durch euch oder andere über den Vorfall informiert wurden oder erfahren haben. Dazu können z.B. gehören: Beratungsstellen, Pastoren, Gemeindeleitung aber auch Ehefrauen, die davon etwas mitbekommen haben. 
In der letzten Spalte könnt ihr mit einem Zahlencode den Umfang des Wissensfesthalten:
1 =	Detailliertes Wissen über die meisten Bereiche des Falls (z.B. Mitglieder der Taskforce)
2 =	Teilweises Wissen um den Fall und welche Personen beteiligt sind
3 =	Teilweises Wissen um den Fall, aber kein Wissen darüber welche Personen genau betroffen sind
4 =	geringes Wissen über den Fall, d.h. Wissen es gibt etwas Kinder- und Jugendschutz Relevantes aber keinerlei weiteres Wissen darüber
Zusätzlich kann natürlich noch andere relevante Infos über den Wissenstand eingetragen werden.


	Vorname
	Name
	Tel.
	Mail
	Umfang des Wissens über den Fall

	Max
	Mustermann
	07273.323123
	sldflj@sjdfhkasldhjfk
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